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Анотація 

Подано організацію електронного каталогу НБ НУК імені. адмірала Макарова. Розглянуто 

технологічні особливості складання та редагування бібліографічних описів в електронному 

каталозі з використанням автоматизованої системи «УФД/Бібліотека». 



Анотация 

Представлена организация электронного каталога НБ НУК имени адмирала Макарова. 

Рассмотрены технологические особенности составления и редакции библиографических 

описаний в электронном каталоге с использованием автоматизированной системы 

«УФД/Библиотека». 

Abstract 

The organization of the electronic catalog of the Admiral Makarov National University of 

Shipbuilding Science library is presented. Technological features of compiling and editing of 

bibliographic descriptions in the electronic catalog using the automated «USH/Library» system are 

considered. 

 

Електронний каталог (ЕК) об'єднує, систематизує ресурси бібліотеки і пропонує їх 

користувачам в доступному логічному вигляді, створюючи умови для реалізації одного з 

головних принципів відкритого суспільства – принципу загальної доступності інформації. 

Завдяки наявності ЕК значно покращується якість і швидкість пошуку, ефективність роботи 

бібліотекарів для якісного обслуговування користувачів.  

Виконуючи основну інформаційно-пошукову функцію, ЕК бібліотеки дозволяє 

створити комфортне середовище для користувачів, забезпечує широкий спектр сервісних 

можливостей: швидко встановити наявність і місцезнаходження документа у фондах 

бібліотеки; забезпечити пошук необхідних даних на робочому місці або вдома, сформувати 

замовлення тощо. 

Створення ефективної системи бібліотечно-інформаційного обслуговування 

неможливе без ведення, оновлення і вдосконалення довідково-пошукового апарату, до складу 

якого входить і ЕК. Важливу роль у даному аспекті відводиться каталогізації. Сутність 

каталогізації становлять процеси, що забезпечують функціонування каталогів: складання 

бібліографічного опису та індексування документів, організація, ведення й редагування 

каталогів.  

Методологічним критерієм оцінювання каталогізаційної діяльності є соціальна 

ефективність, яка може бути визначена за комплексними показниками своєчасності надання 

інформації про бібліографічний ресурс та рівня задоволення потреб користувачів. 

Своєчасність залежить від термінів наукового опрацювання бібліографічних ресурсів і 



забезпечується безперебійним, надійним функціонуванням програмно-апаратного й 

мережевого забезпечення та достатнім кадровим забезпеченням. Рівень задоволення потреб 

користувачів залежить від якості каталогових записів та можливості їхнього використання 

для ефективного пошуку інформації в ЕК. Він забезпечується шляхом дотримання 

стандартів, правил та методик складання каталогових записів, їх якісним редагуванням та 

максимальним розкриттям змісту каталогізованих ресурсів. Ознаками якості є повнота, 

точність, достовірність, корисність каталогової інформації та зручність.  

Підвищення ефективності технології каталогізації та пошукових можливостей ЕК має 

позначатися на інтелектуалізації бібліотечно-інформаційних технологій, а саме: на розвитку 

засобів інформаційного, лінгвістичного, нормативного забезпечення, рівня стандартизації 

представлення бібліографічних даних. Це має виняткове значення для подання точок 

доступу, які є важливою складовою каталогового запису, оскільки саме вони реалізують 

пошукову функцію ЕК. 

Найважливішою характеристикою при оцінці якості пошукових можливостей ЕК є 

його лінгвістичне забезпечення.  

До нормативного забезпечення належать стандарти складання бібліографічного 

запису, скорочень слів та словосполучень, правила каталогізації, інші інструктивно-

методичні матеріали та формати представлення бібліографічних та авторитетних даних. 

Працівники бібліотек просуваються у напрямі подолання таких бар’єрів, як різні 

формати та системи представлення бібліографічних та авторитетних даних. Створення 

записів ЕК відбувається на основі застосування стандартів складання бібліографічного 

запису: ДСТУ ГОСТ 7.1:2006 «Бібліографічний запис. Бібліографічний опис. Загальні вимоги 

та правила складання», ДСТУ ГОСТ 7.80:2007 «Бібліографічний запис. Заголовок. Загальні 

вимоги та правила складання», ГОСТ 7.82-2001 «Библиографическая запись. 

Библиографическое описание электронных ресурсов. Общие требования и правила 

составления» та правил каталогізації.  

Електронний каталог НБ містить описи всіх видів документів, таких як книги, 

брошури, методичні посібники, навчальні матеріали, періодичні видання, автореферати 

дисертацій тощо. Завдяки створенню баз даних ЕК, підтриманню усіх класичних підходів до 

каталогізації документів, користувачам надається можливість здійснити пошук за усіма 



типами запитів, поєднуючи пошукові можливості абеткового, систематичного, предметного, 

а у разі необхідності й інших спеціальних каталогів. 

За допомогою автоматизованої програми «УФД/Бібліотека» обробляється весь обсяг 

нових надходжень. Технологія роботи з періодичними виданнями надає можливість 

проводити процес реєстрації періодичних видань з автоматичним формуванням записів ЕК та 

подальшим аналітичним розписом статей. 

Якість даних у контексті бібліографічної бази даних електронного каталогу – це 

критерій достовірності даних, на відповідність бібліографічного запису реальному документу 

з фондів бібліотеки. При занесенні в базу даних книг, а також при аналітичному описі статей 

йде прив’язка до ключового слова. Можливо зробити вибірку необхідної літератури не тільки 

за назвою чи автором, а й за тематичним ключовим словом. Програма «УФД/Бібліотека» дає 

можливість отримання інформації про кількість примірників необхідної книги або 

періодичного видання та їхнє місцезнаходження, а в майбутньому – здійснення замовлення 

на свій електронний абонементний запис. Система дає змогу працювати в мережі одночасно 

великій кількості користувачів та передбачає захист від несанкціонованого доступу. У цій 

програмі кожен користувач має свої власні ім’я, пароль та повноваження, встановлені 

адміністратором системи. 

На початок 2017 року обсяг ЕК становить понад 119 тис. назв і біля 285 тис. 

примірників документів. НБ НУК ім. адмірала Макарова розпочала свою роботу над 

створенням ЕК з 2000 року на базі ліцензійної бібліотечної програмної системи 

«УФД/Бібліотека».   Вдосконалюючи інформаційно-пошукові можливості ЕК, співробітники 

нашої бібліотеки, окрім бібліографічного запису, розкривають зміст видання в анотації. 

Також ЕК виконує знаково-комунікативну та педагогічну функції. Перша реалізується 

завдяки бібліотекарю, який є інтерпретатором інформації, закладеної в документі, а 

педагогічна функція сприяє інтелектуальному та професійному розвитку особистості 

користувача. Особлива важливість цього питання зумовлена тим, що робота з ЕК можлива як 

безпосередньо в бібліотеці, так і в режимі віддаленого доступу, що виключає необхідність 

контактів користувачів із співробітниками бібліотеки.  

Так само хотілося б звернути увагу на проблему редагування ЕК. Розробка технології 

редагування ЕК є своєчасною дією в процесі контролю якості робіт зі створення ЕК Наукової 



бібліотеки. Редагування ЕК вимагає великих ресурсів. Воно носить комплексний характер і 

допускає можливість планування редагування. 

У питанні організації, ведення та редагування каталогів і досі існує багато проблем: 

вибір форми заголовка документа, систематизація за різними класифікаційними системами і 

предметизація документів, функціонування системи каталогів і картотек у цілому, поєднання 

й взаємне доповнення різних за формою каталогів (карткових, друкованих, електронних) і 

наукова організація праці каталогізаторів. У першу чергу це пояснюється недостатньою 

державною підтримкою бібліотек, зокрема фінансовою.  

Крім цього, важливим є момент використання скорочення слів. Згідно із стандартами 

ДСТУ 3582:2013 «Інформація та документація. Бібліографічний опис. Скорочення слів і 

словосполучень українською мовою. Загальні вимоги та правила», ГОСТ 7.12-93 

«Библиографическая запись. Сокращение слов на русском языке. Общие требования и 

правила» та ДСТУ 7093:2009 «Бібліографічний запис. Скорочення слів і словосполук, 

поданих іноземними європейськими мовами». Держстандарти на ведення традиційних 

каталогів і картотек, самі карткові каталоги та картотеки, а також використання форм 

друкованих бібліографічних записів не були скасовані. 

Питання ефективності використання довідково-пошукового апарату у фондах 

бібліотек турбують фахівців вже упродовж багатьох років. У галузевій періодиці та на 

наукових конференціях тривають дискусії щодо використання карткових каталогів чи 

відмови від їхнього ведення, однак однозначного висновку не було отримано. 

Докладна деталізація елементів бібліографічного опису (БО) дає можливість при їх 

одноразовому введенні багаторазового використання для отримання різних вихідних і 

переглядових форм, шляхів пошуку. При введенні автоматично здійснюється формально 

логічний контроль частини даних та звірка на дублетність, що допомагає уникнути 

дублювання бібліографічного опису наявних у фонді бібліотеки документів. 

Одним із завдань з наповнення електронного каталогу НБ є ретроконверсія фондів 

нашої бібліотеки – занесення інформації до ЕК. Головні критерії успішності ретроконверсії – 

кількість правильних бібліографічних описів (назв документів) та примірників (інвентарних 

номерів) у ЕК. У кожній бібліотеці ретроконверсія фондів відбувається з урахуванням 

конкретних можливостей та вимог до якості інформації в ЕК.  

 



Технологія редагування передбачає наступні процеси: 

- виявлення дублетності; 

- перевірка на списання; 

- виправлення помилок у бібліографічних описах; 

- додавання інформації, якої не вистачає;  

- виправлення інвентарного номера; 

- додавання інвентарного номера з карткового генерального каталогу;               

- присвоєння бібліографічним описам документів індексів УДК, авторського знаку. 

Електронний каталог вимагає постійного редагування, внесення змін, які відбуваються 

в книжковому фонді. Редагування здійснюється з метою виявлення та виправлення помилок 

бібліографічних, граматичних, змістових, технологічних. Враховуються також розділові 

знаки та пробіли. 

Редактор ЕК здійснює контроль за якістю бібліографічного опису в ЕК та проводить 

консультації з методики заповнення полів. 

Основні етапи контролю ЕК: 

- відповідність бібліографічного опису документів ДСТУ, який діє на сьогодні;   

- відповідність заповнення полів у програмі «УФД/Бібліотека»; 

- відповідність предметних рубрик змісту документа; 

- відповідність  авторського знаку; 

- відповідність індексів змісту документа; 

- відповідність анотації до книги; 

- визначення  адреси місцезнаходження кожного примірника; 

- виправлення орфографічних помилок. 

Під час поточного редагування визначається відповідність внесених у БД ЕК записів 

чинним стандартам і правилам складання бібліографічного опису, а також наявність у записі 

всіх елементів БО, що мають бути введені в ЕК (інвентарний номер, відомості про кількість 

примірників, ISBN, видавництво, індекси УДК, предметні рубрики та ін.). Поточне 

редагування ЕК є універсальним і відбувається щоденно при введенні бібліографічних описів 

у каталог методом безпосереднього перегляду описів документів. 

Планове редагування у більшості випадків є вибірковим – редагуються окремі розділи 

УДК, окремі поля опису документів ( автори, назва, рік видання, назва видавництва тощо). 



Наприклад,  на даний час проводиться редагування описів щодо правил ДСТУ скорочень, 

тому що змінилося написання міст у полі місце видання. 

Помилки, зроблені на різних етапах формування БО, обумовлені, насамперед, 

людським фактором, різним рівнем кваліфікації. Очевидно, що переважна більшість помилок 

виникають під час етапу створення бібліографічного запису. Однак, на етапі редагування 

також можлива поява помилок у записах. Тому, процес верифікації кожного бібліографічного 

запису потрібно проводити як на етапі створення, так і при кожному редагуванні 

бібліографічного запису.  

Досвід показує, що навіть незначні  помилки, які ніяк не впливають на результати 

пошуку в традиційних каталогах, мають велике значення при пошуку в ЕК. Однією з 

основних причин помилок в ЕК є різниця в трактовці стандартів. 

На сучасному етапі процес створення ЕК НБ переходить на новий рівень – від 

кількісного наповнення до якісного вдосконалення. Працюючи над цим завданням, слід 

зазначити, що проблеми якості та розвитку ЕК, питання визначення складу лінгвістичного 

забезпечення та покращення тематичного пошуку неодноразово розглядалися на сторінках 

професійної преси. Актуальні питання є предметом обговорення низки міжнародних 

конференцій і семінарів. Ці аспекти висвітлювались такими фахівцями як Е. Р. Сукіасян,  

Я. К. Шрайберг, Г. Лук'яненко та Г. А. Скарук.  

Нашим користувачам, насамперед, необхідна повнотекстова інформація. Електронна 

бібліотека НБ НУК на початок 2017 року налічує 554 назви електронних документів та 1063 

електронні копії друкованих видань. Працюючи з ЕК, користувачі мають можливість вийти 

на електронну повнотекстову версію документів, яка формується в Електронній бібліотеці. 

Переваги електронного опрацювання документів очевидні. Це – інтенсифікація 

доступу до інформації, естетика карткових каталогів тощо. Нові технології опрацювання 

документів дозволять покращити якість електронного каталогу, змінити імідж бібліотеки, 

підвищити її авторитет не тільки в стінах університету, але й за його межами. 

Ефективність інформаційної діяльності НБ НУК пов’язана, зокрема, із використанням 

її інформаційних ресурсів, у тому числі ЕК. Оскільки ЕК є засобом доступу до 

бібліографічних ресурсів, рівень реалізації його пошукової функції є критерієм ефективності 

задоволення інформаційно-бібліографічних потреб користувачів. Скорочення термінів 

доступу до необхідної інформації та забезпечення її повноти та відповідності запитам 



користувачів залежить від якості ЕК, високий рівень якої може бути досягнуто шляхом 

стандартизації структури та змісту каталогових записів й уніфікації представлення 

пошукових точок доступу. 

Досвід роботи з підтримки якості ЕК підтверджує цілеспрямованість роботи, аби його 

стан на 100 % відповідав вимогам користувачів. 
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